
TRƯỜNG THPT TRƯỜNG CHINH 

LỊCH CÔNG TÁC 

(Từ ngày 16/10 đến 22/10/2023) 
 

THỨ/ 

NGÀY 

THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG THÀNH PHẦN ĐỊA ĐIỂM 

TRỰC  

LÃNH ĐẠO 

Thứ Hai  

(16/10/2023) 

Trong 

tuần. 
Tổ chức kiểm tra giữa kỳ 1 các môn tại lớp.   

Cô  

Ngọc Liên. 

7g00 Chào cờ. 
- Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng; 

- Giáo viên chủ nhiệm, học sinh. 
Sân trường. 

Sau  

chào cờ Giao ban giáo viên chủ nhiệm. 
- Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng; 

- Giáo viên chủ nhiệm. 
Hội trường. 

8g30 Họp đảng viên chi bộ 2. Đảng viên chi bộ 2. 
Phòng  

Truyền thống. 

9g00 Họp Ban lãnh đạo. - Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng. 
Phòng 

Hiệu trưởng. 

Trong 

ngày 

Các tổ nộp hồ sơ đánh giá, phân loại Quý III 

năm 2023. 

Tổ trưởng chuyên môn,  

Tổ trưởng Văn phòng. 

Phòng  

Văn thư 

Trước 

17g00 

GVBM các môn kiểm tra tập trung nộp đề kiểm 

tra và đáp án. 
Giáo viên bộ môn. Thầy Công Trữ 

Thứ Ba  

(17/10/2023) 
8g00 

Họp Đoàn đánh giá ngoài trường TH, THCS & 

THPT Thanh Bình.  
Thầy Duy Trọng, Hiệu trưởng. 

Phòng  

Truyền thống. 

Thầy 

Quang Phước. 

Thứ Tư 

(18/10/2023) 

8g00 
Họp Đoàn đánh giá ngoài trường TH, THCS và 

THPT Ngô Thời Nhiệm. 

Cô Ngọc Yến, Tổ trưởng tổ Ngữ 

văn. 

Phòng  

Truyền thống. 

Thầy  

Công Trữ. 

8g30 Họp đánh giá, phân loại Quý III năm 2023. 

- Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng; 

- Tổ trưởng chuyên môn, văn 

phòng; 

- Chủ tịch Công đoàn. 

Hội trường. 

 

Hạn cuối nộp báo cáo đề nghị Giấy khen Giám 

đốc Sở Giáo dục và Đào tạo về thành tích đóng 

góp trong 20 năm xây dựng và phát triển 

trường. 

  

 
Biên tập và in sao đề kiểm tra tập trung thực 

hiện nhiệm vụ theo phân công. 
Các thành viên theo phân công.  



THỨ/ 

NGÀY 

THỜI 

GIAN 
NỘI DUNG THÀNH PHẦN ĐỊA ĐIỂM 

TRỰC  

LÃNH ĐẠO 

Thứ Năm  

(19/10/2023) 

 
Nộp hồ sơ đánh giá, phân loại Quý III năm 2023 

về Sở Giáo dục và Đào tạo. 
Văn thư.  

Cô  

Ngọc Liên. 
 

Nộp video về Hội thi “Đổi mới, sáng tạo trong 

dạy và học”. 
Ban Chấp hành Công đoàn.  

 

Gửi văn bản Hội nghị cán bộ, công chức, viên 

chức và người lao động lần thứ nhất đến cán bộ 

chủ chốt. 

   

Thứ Sáu  

(20/10/2023) 
 

Tổ Văn phòng chuẩn bị đầy đủ các loại hồ sơ, 

sắp xếp phòng tổ chức kiểm tra tập trung theo 

yêu cầu. 

Tổ Văn phòng.  
Thầy 

Quang Phước. 

Thứ Bảy  

(21/10/2023) 

Trước 

17g00 

GVBM các môn kiểm tra tập trung hoàn thành việc 

nhập báo điểm ĐGtx, đợt 1 – HK1 trên hệ thống. 
Theo Kế hoạch.  

Thầy  

Công Trữ. 

8g00 
Truyền thông phòng, chống dịch bệnh truyền 

nhiễm và khói thuốc lá điện tử 

Ban tổ chức và đại điện học sinh 

các lớp. 
Hội trường. 

8g00 

Họp lấy ý kiến cán bộ chủ chốt về dự thảo văn 

bản lần thứ nhất Hội nghị cán bộ, công chức, 

viên chức và người lao động. 

Theo Kế hoạch số 276/KH-

THPT.TrC ngày 09/10/2023. 

Phòng  

Truyền thống. 

Sau HN 

cán bộ 

chủ 

chốt 

Họp xét đề nghị Giấy khen Giám đốc Sở Giáo 

dục và Đào tạo về thành tích đóng góp trong 20 

năm xây dựng và phát triển trường. 

Hội đồng thi đua, khen thưởng. 
Phòng  

Truyền thống. 

 
Chấm và công bố kết quả Hội thi “Đổi mới, 

sáng tạo trong dạy và học”. 
Ban Chấp hành Công đoàn.  

Chủ Nhật  

(22/10/2023) 
 

Thi đấu giải thể thao học sinh môn  

bóng đá. 

- Ban tổ chức; 

- Các lớp theo lịch. 

Sân bóng đá 

Đại Nam. 

 

 


